Narva KeeltelUtseumi 6ppekavavalise tegevuse korraldamise kord
Kinnitatud Narva Keelteltitseumi direktori 10.11.2026 kaskkirjaga nr 21.1-2/1516

1. Uldséatted

1.1. Kaesolev kord satestab Narva Keeltelitseumis 0Oppekavavélise tegevuse
kavandamise, korraldamise, osalejate arvestuse, dokumenteerimise ja jarelevalve
pdhimotted.

1.2. Korra koostamise aluseks on pdhikooli- ja gimnaasiumiseaduse 8 25 I6ige 6, § 40,
8 66 10ike 1 punkt 6 ja § 70 ning Narva Keeltelitseumi p6himaaruse 8§ 7.

1.3. Oppekavavéline tegevus héimab kooli korraldatavat ja dpilastele suunatud tegevust,
sealhulgas:

¢ Oppekava toetavaid ringe;
¢ huviringe, stuudioid ja klubisid;
¢ kooli korraldatavaid Uritusi, konkursse, vdistlusi ja valjas6ite, mis ei kuulu kohustusliku
Oppet6o6 hulka;
e muid dpilaste arengut ja huve toetavaid tegevusi.
1.4. Oppekavavilises tegevuses osalemine on {ldjuhul vabatahtlik. Osalemise
tingimused tehakse Opilastele ja nende vanematele teatavaks enne tegevuse algust.

1.5. Oppekavavalist tegevust korraldatakse kooskdlas kooli pdhimaaruse, kodukorra,
paevakava ja teiste asjakohaste digusaktidega.

2. Tegevuse kavandamine ja kinnitamine

2.1. Oppekavaviline tegevus kavandatakse uldjuhul Gppeaasta alguses, léhtudes
Opilaste huvidest ja vajadustest, kooli v@imalustest ning Oppe- ja kasvatustto
eesmarkidest.

2.2. Ringide, stuudiote ja klubide avamise ettepanekud esitatakse direktorile vdi tema
madratud vastutavale to0tajale.

2.3. Ettepanekus margitakse:

e tegevuse nimetus ja eesmark;

e sihtriihm ja kavandatav osalejate arv;

¢ juhendaja nimi;

e tegevuse toimumise koht;

e nadalapé&evad, algus- ja |6pukellaaeg;

e tegevuse kavandatav periood;

e vajalikud vahendid ja muud korralduslikud tingimused.
2.4. Direktor kinnitab kaskkirjaga kooli dppekavavélise tegevuse ajakava. Ajakava on
kooli pdevakava tapsustav dokument.

2.5. Kinnitatud ajakavas margitakse vahemalt tegevuse nimetus, sihtrihm, juhendaja,
toimumise koht, nadalapaevad ning algus- ja I6pukellaaeg.



2.6. Oppekava toetavad ringid ja huviringid korraldatakse véljaspool osaleva 6pilase
kohustuslikke 6ppetunde.

2.7. Ajakava muutused kooskdlastatakse direktoriga. Kinnitatud ajakava muudatused
vormistatakse vastavalt muudatuse sisule ja kooli dokumendihalduse korrale.

2.8. Kinnitatud ajakava avalikustatakse kooli veebilehel. Veebilehel ei avaldata osalejate
isikuandmeid.

3. Opilaste osalemine

3.1. Opilase osalemine ringis toimub 6pilase soovi ning alaealise dpilase puhul tema
vanema v0i seadusliku esindaja ndusoleku alusel.

3.2. Osalemiseks esitatakse registreerimisteade vOi kasutatakse kooli mé&éaratud
registreerimisviisi.

3.3. Registreerimisel tehakse teatavaks tegevuse eesmark, toimumise aeg, koht,
juhendaja ja voimalikud osalemistingimused.

3.4. Juhendaja koostab osalejate nimekirja ja tagab selle ajakohasuse.

3.5. Osalejate nimekirju ja muid isikuandmeid toodeldakse Uksnes tegevuse
korraldamiseks vajalikus ulatuses ning kooskdlas isikuandmete kaitse nduetega.

3.6. Opilasel on &igus I8petada vabatahtlikus tegevuses osalemine. Alaealise dpilase
puhul teavitatakse sellest vanemat voi seaduslikku esindajat.

3.7. Kui tegevuses osalemisega kaasneb tasu vdi kaasrahastamine, lahtutakse kooli
pdhiméaarusest, kehtivatest digusaktidest ja asjaomastest kinnitatud tingimustest.

4. Tegevuse labiviimine

4.1. Oppekavavilist tegevust viib |4bi méaaratud juhendaja vdi muu tegevuse
korraldamise eest vastutav isik.

4.2. Juhendaja:

e kavandab tegevuse eesmargid ja sisu;
e viib tegevuse labi kinnitatud ajakava kohaselt;
e peab nduetekohast huviringipaevikut;
e arvestab osalejate kohalolekut;
¢ tutvustab Opilastele tegevusega seotud ohutusndudeid;
e tagab tegevuse ajal nduetekohase juhendamise ja jarelevalve;
¢ teavitab kooli juhtkonda tegevuse korraldamist takistavatest asjaoludest.
4.3. Opilastele antakse tegevuse iseloomule ja riskidele vastavad ohutusjuhised.

4.4. Tegevuse arajaamisest voi ajakava muutumisest teavitatakse osalejaid ja vajaduse
korral nende vanemaid esimesel voimalusel.



5. Tegevuse dokumenteerimine

5.1. Kooli ringide, stuudiote ja klubide tegevuse kohta peetakse huviringipaevikut
vastavalt haridus- ja teadusministri maarusele, mis reguleerib kooli &ppe- ja
kasvatusalaseid kohustuslikke dokumente.

5.2. Huviringipaevikus kajastatakse digusaktides ndutud andmed, sealhulgas:

e osalejate andmed;

e ringi tdOplaan ja eesmargid;

e tegevuse toimumise aeg;

¢ |abiviidud tegevused ja nende maht;

¢ puudunud dpilased;

e ohutusnduete tutvustamise andmed.
5.3. Huviringipaevikut peetakse paberil vOi elektrooniliselt, tagades andmete tervikluse,
juurdepéaésupiirangud ja sailitamise.
5.4. Huviringipaevikuid véi nende andmestikku sailitatakse viis aastat.

5.5. Uhekordsete rituste, konkursside, vdistluste ja valjasditude korraldamine
dokumenteeritakse vastavalt kooli Gldtdoplaanile ja asjakohastele sisekordadele.

6. Ohutus ja vastutus

6.1. Oppekavavalise tegevuse korraldamisel jargitakse kooli kodukorda, ohutusndudeid
ning Opilaste tervise ja heaolu kaitseks kehtestatud néudeid.

6.2. Tegevuse juhendaja vastutab oma to0ulesannete piires tegevuse nduetekohase ja
ohutu labiviimise eest.

6.3. Valjaspool kooli korraldatavate tegevuste puhul maaratakse vastutav korraldaja,
hinnatakse tegevusega seotud riske ning korraldatakse vajalik juhendamine ja
jarelevalve.

6.4. Onnetusjuhtumist vdi muust turvalisust ohustavast olukorrast teavitatakse
viivitamata kooli juhtkonda ning tegutsetakse koolis kehtiva korra kohaselt.

7. Tegevuse Ule jarelevalve
7.1. Oppekavavilise tegevuse korraldamise eest vastutab kooli direktor.

7.2. Direktor maarab tootaja, kes koordineerib Oppekavavélise tegevuse ajakava
koostamist, osalejate arvestuse korraldamist ja dokumentatsiooni kontrollimist.

7.3. Vastutav tdotaja kontrollib véhemalt Uks kord 6ppepoolaastas:

¢ kinnitatud ajakava ja tegeliku tegevuse vastavust;
¢ huviringipaevikute olemasolu ja taitmist;
¢ osalejate arvestuse ajakohasust;
¢ veebilehel avaldatud info digsust.
7.4. Kontrolli tulemused ja vajalikud parandusmeetmed dokumenteeritakse.



8. Rakendussatted
8.1. Kord joustub direktori kaskkirjas margitud kuupéeval.

8.2. Oppeaasta kestel avatud taiendavad ringid lisatakse kinnitatud ajakavasse.



