Narva Keelteliitseumi kodukord

Kooli kodukord kehtestatakse Pohikooli ja giimnaasiumi seaduse §68 Ig 1 alusel.

1. Uldsitted

1.1. Opilased ja koolitddtajad on kohustatud tiitma direktori poolt kehtestatud kodukorda (PGS
§681g1).

1.2. Kodukorra tditmine ning iildtunnustatud kditumis- ja kolblusnormide jérgimine koolis on
Opilase kditumise hindamise aluseks (PShikooli riiklik dppekava § 19 Ig 4).

1.3. Kool paneb kodukorra vilja dpilastele ndhtavas kohas (PGS § 69 1g 2).

1.4. Lahtuvalt erinevatest koolielu reguleerivatest digusaktidest sétestatakse kooli kodukorras
jargmised korrad:

e kodukorras sdtestatakse Opilaste ning kooli tOGtajate vaimset voOi fuiisilist turvalisust
ohustavatest olukordade ennetamise, neile reageerimise, juhtumitest teavitamise ning nende
juhtumite lahendamise kord (PGS § 44 1g 2);

o kodukorras sétestatakse jalgimisseadmestiku kasutamise kord (PGS § 44 Ig 6);

e kodukorras sdtestatakse keskharidust omandava Opilase véljaarvamise tingimused ja kord
(PGS § 28 1g 2);

e kodukorras sdtestatakse kord, kuidas teavitatakse Opilast ja vanemat pédevakavast ja
tunniplaanist ning nendes tehtavatest muudatustest (PGS § 55 Ig 4);

e kodukorras sitestatakse Opilase ja tema seadusliku esindaja teavitamise kord hindamise
korraldusest koolis ning Opilastele pandud hinnetest ja antud hinnangutest (PGS §29 lg 4,
Pohikooli riiklik dppekava § 19 1g 4);

o kodukorras sétestatakse dppest puudumisest teavitamise kord (PGS § 35 1g 3);

e kodukorras sétestatakse tugi- ja mojutusmeetmete rakendamine ja rakendamisest teavitamise
kord (PGS § 58 1g 9);

e kodukorras sitestatakse dravoetudantud esemete hoiustamise ja nende tagastamise kord
(PGS § 58 1g 5);

e kodukorras sétestatakse dpilaste tunnustamise kord (PGS § 57);

e kodukorras sétestatakse Oppekavavilises tegevuses kooli rajatiste, ruumide, raamatukogu,
Oppe-, spordi-, tehniliste ja muude vahendite dpilaste poolt kasutamise kord (PGS §40 lg 2);



e kodukorras sitestatakse Opilaspileti kasutamise kord koolis (Haridus- ja teadusministri
13. augusti 2010. a maidrus nr 42 Opilaspileti viljaandmise kord ja opilaspileti vorm § 2

g 4).



2. Uldtunnustatud normid Koolis

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Opilaste ja kooli tootajate ohutuse huvides ja alaealiste dpilaste eest kontrolli teostamise
eesmadrgil toimub koolimajas viibivate inimeste arvestus, kuna kool tagab Opilastele nende
tervise kaitse koolis viibimisajal. Enne kooli kiilastamist Opilase seaduslik esindaja peab
oma visiidi kooskdlastama ainedpetaja, klassijuhataja voi muu kooli tootajaga. Valvuri
noudmisel kiilastajad on kohustuslikud esitada temale nende isikut tdendavat dokumenti.
Valvur paneb kiilalise nime ja dokumendi numbrit kirja selleks ettendhtud péevikusse ning
koolist lahkumisel teeb sellest paevikku maérke.

Opilane tohib koolimajast lahkuda ainult pérast tundide 18ppu. Oppeaja jooksul tohib
Opilane koolimajast lahkuda klassijuhataja, kooli medde, sotsiaalpedagoogi voi
administratsiooni litkmete loal. Juhul kui Opilane lahkub omavooliliselt koolist
mitmekordselt (rohkem kui 5) pdhikooli Opilase kiditumishinne alandatakse
mitterahuldavaks, giimnaasiumi dpilasele avaldatakse noomitus.

Kui Opetaja lahkub Oppepédeva jooksul, siis teavitab ta sellest kirjalikult voi sdnumiga
vastavalt metoodikut tunniplaani alal, dppealajuhatajat voi direktorit.

Koolimaja uks avatakse 7.00 ja suletakse 21.00. Narva Keelteliitseumis Oppe- ja
kasvatuskorralduse pdhivorm on dppetund. Oppetunnid algavad koolis kell 8.05. Oppetund
kestab 45 minutit, tunnid eraldatakse vahetundidega. Esimene kell heliseb iiks minut enne
tunni algust, teine aga vastavalt tunniplaanile. Oppetunnid toimuvad koolis vdi viljaspool
kooli ekskursiooni vOi Oppekdiguna vastavalt kooli Oppekavale, pédevakavale ja
koolidirektori kinnitatud tunniplaanile. Opilane on kohustatud osalema dppetdds vastavalt
konkreetse Opilase jaoks kooli poolt ettendhtud tunniplaanile ja dppekorraldusele.

Opilaste saatjad on klassivilistel iiritustel klassi/riihma ainedpetajad vastavalt tunnikavale.
Urituse jooksul viibivad dpetajad oma riihma dpilaste lihedal ja jilgivad distsipliini.

Gilimnaasiumi juhtkonda teavitatakse ekskursiooni vOi Oppekdigu toimumisest vihemalt
nddal aega varem. Osalejad tutvuvad ekskursiooni voOi Oppekdigu ohutuseeskirjaga.
Ekskursioonil ja dppekéigul on 1.-6. klassi Opilastega kaasas 1 dpetaja iga 10 Opilase kohta,
7.-12. klassi Opilastega 1 Opetaja iga 15 Opilase kohta. Ekskursioonis ja dppekéigus osalejate
ja vastutavate isikute nimekiri kinnitatakse direktori kédskkirjaga.

Oppetunnid jietakse #ra dpperuumis, kus Shutemperatuur on vihem kui 19 °C, vdimlas alla
18 °C voi kus dhutemperatuur on iile 27 °C.

Opilane peab viibima dppetunni ajal tunniplaanis etteniihtud dppetunnis. Kui kooli tddtajate
tegevuse tulemusena voi kooli esindamise eesmargil voistlustel, iiritustel voi oliimpiaadidel
vo1 nendeks ettevalmistumise eesmargil ei saa Opilane viibida dppetunnis, siis klassijuhataja



vOi ainedpetaja esitab koolidirektorile taotluse tunniplaani ja tihtlasi pdevakava muutmiseks
selle dpilase jaoks. Pirast teeb kooli direktor taotluse alusel otsuse ja paneb vastava markuse
taotlusele. Kool paneb direktori poolt kinnitatud taotluse Opetajatetoas stendile.
Klassijuhataja teeb vastava mérke e-kooli.

2.9. Narva Keelteliitseumis austavad koik Opetajad, koolitodtajad ja Opilased kdigi Opilaste
Oigust Oppida. Vastastikune suhtlemine on lugupidav. Probleemide esmane lahendaja on
ainedpetaja voi klassijuhataja.

2.10. Opetaja puudumise korral dppetunni ajal teavitavad opilased viivitamata sellest
tunniplaani koostavat metoodikut voi direktori asetditjat dppe- ja kasvatustoo alal.

2.11. Oppepievas vdib iihes klassis 14bi viia iihe kontrolltdd. Kontrolltéd toimumise ajast
teatatakse Opilastele vihemalt viis dppepdeva enne kontrolltod toimumist. Oppenidalas voib
1abi viia kuni kolm kontrolltodd. Kontrolltdid ei planeerita esmaspievale ja reedele, samuti
Oppepdeva esimesele ning viimasele dppetunnile, vilja arvatud juhul, kui antud dppeaine on
tunniplaanis esmaspéeviti ja reedeti voi ainult {ihel neist pdevadest vOi esimese vOi viimase
tunnina. Piihadejdrgsel pdeval ja esimesel pdeval péarast vaheaega koduseid Opiiilesandeid ei
anta. 1. klassis koduseid opitilesandeid ei anta.

2.12. Riidehoid avatakse 7.00 ja suletakse 21.00. Riidehoidu jietakse iileriided ja
vilisjalatsid ning pannakse jalga vahetusjalatsid. Kui dpilasel ei ole vahetusjalatseid kaasas,
paneb ta jalatsite peale kilesussid. Opilane votab kdik antud koolipdevaks vajalikud
dppetarbed klassi kaasa. Opilaste ja kooli tootajate kadunud asjade eest kool ei vastuta.
Isiklike asjade sdilimise eest vastutab Opilane ja kooli to6taja ise.

2.13. Vodimlas, jousaalis, ujulas, raamatukogus, Oppekdogis, keemia- ja fliiisikaklassis,
samuti ka arvuti- ja to00petuseklassis peavad Opilased tditma nende ruumide kasutamise
erindudeid. Uldiselt peab dpilaste tegevus toimuma nendes ruumides dpetaja juhendamisel,
Opilastel peab olema ruumides viibimise tingimustele vastav riietus ja jalatsid ning dpilased
peavad ohutusreegleid ja -ndudeid tditma.

2.14. Narva Keelteliitseumis on hea tava, et

— Oppetunni ajal on mobiiltelefonide, tahvelarvutite ja teiste nutiseadmete kasutamine
lubatud ainult dpetaja loal dpieesmérkidel;

— seadmed peavad olema hiiletul reziimil ja hoitud koolikotis;

— nutikellasid v3ib kasutada iliksnes ajanditamiseks; kdik teavitused ja sideteenused peavad
olema vilja liilitatud;

— muusika kuulamine, arvutimidngude méngimine, sotsiaalmeedia kasutamine ning
salvestamine ilma loata on keelatud nii tundides kui vahetundides;



— nutiseadmete laadimine koolis on lubatud iiksnes Opetaja loal; kool ei vastuta laadimise
ajal voi koolipdeva jooksul tekkinud kahju eest.

Antud punkti rikkumisel rakendatakse Opilase suhtes punktis 9 esitatud meetmeid. Korduvate
rikkumiste korral (rohkem kui 3 korda) kohaldatakse mojutusmeetmeid vastavalt punktile 9. Kui
rikkumised jdtkuvad, alandatakse pdhikooli Opilase kiditumishinne mitterahuldavaks,
glimnaasiumi Opilasele avaldatakse noomitus. Nutiseadmete kasutamine koolis toimub lisaks
kdesolevale punktile ka § 17 ,Narva Keeltellitseumi nutiseadmete kasutamise kord” sitete
alusel.

2.15. Kui Opilane tarvitab kooli territooriumil alkohoolseid jooke, narkootilisi voi
psiihhotroopseid aineid, suitsetab (ka e — sigaretti) voi on toime pannud karistusseadustikus
ettendhtud kuriteokoosseisule vastava Oigusvastase teo vOi on toime pannud
karistusseadustikus v0i muus seaduses ettendhtud véirteokoosseisule vastava digusvastase
teo, siis viivitamatult teavitab kool sellest juhtumist politseisse. Pohikoolis alandatakse
Opilase kditumishinne mitterahuldavaks, giimnaasiumi Opilasele avaldatakse noomitus.
Opilaste ja koolitddtajate turvalisuse ning piiratud teovdimega opilaste iile jirelevalve
tagamiseks peetakse koolis arvestust koolimajas viibivate inimeste kohta, kuna kool tagab
opilase koolis viibimise ajal tema tervise kaitse. Kiilalised peavad end valvuri juures
registreerima ja esitama isikut tdendava dokumendi.

2.16. Kui Opilane ei tdida koolikohustust tulenevalt Pohikooli ja glimnaasiumiseaduse
paragrahvist 9, siis kool kohaldab iihte v6i mitut Pohikooli ja glimnaasiumiseaduse seaduse
§58 10ikes 3 sidtestatud meetmetest vOi pdordub jirgmiste meetmete rakendamiseks
linnavalitsuse poole (PGS § 12).



3. Opilaste ning kooli to6tajate vaimset voi fiiiisilist turvalisust ohustavate

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

olukordade ennetamise, neile reageerimise, juhtumitest teavitamise ning
nende juhtumite lahendamise kord.

Opilaste ning kooli todtajate vaimse ja fiiiisilise turvalisuse tagamise ning tervise kaitse eest
koolis viibimise ajal vastutavad koik kooli tootajad.

Opilaste ning kooli tddtajate vaimset voi fitdisilist turvalisust ohustavate olukordade
ennetamise eeldus on kooli kodukorra tditmine ning iiksteise suhtes lugupidav kditumine.

Kool kasutab dpilaste ja koolitdotajate turvalisust ohustava olukordade ennetamiseks ning
olukordadele reageerimiseks kooli territooriumil ja ruumides videovalvet.

Turvalise keskkonna tagamiseks viiakse koolis regulaarselt 1dbi ennetavaid tegevusi
indiviidi, klassi ja kooli tasandil (vestlused ja individuaalsed tegevused Opilastega,
temaatilised klassijuhatajatunnid, evakuatsioonidppused, vestlused lapsevanematega,
koolitused jm). Hadaolukorra (dkkriinnak, riinnaku &hvardus, tulekahju, pommikahtlase
eseme leid, pommidhvardus, dpilase kadumine, lapserddv, dnnetus koolis vdi dppekdigul,
Opilase vOi tema ldhedase, Opetaja voi koolitodtaja surm, Opilase raske haigus, lapse
fuiisilise vaiarkohtlemise kahtlus, emotsionaalse voi seksuaalse vddrkohtlemise kahtlus,
kaklemine ja/voi kehaliste vigastuse tekitamine, varastamine, esemete rikkumine voi
viljapressimine, nakkusoht koolis) ilmnemisel kasutatakse koolis vilja todtatud
hédaolukorra lahendamise plaani.

Opilane ei vota kooli kaasa esemeid ega tekita olukordi, mis seavad ohtu tema enda voi
kaaslaste turvalisuse. Kui dpilane ei jérgi antud korraldust, on dpetajal digus esemed hoiule
votta ja tagastada lapsevanemale.

Opilased pargivad jalgrattad, tdukerattad ja mootorsdidukid selleks ettenéhtud kohta.
Pargitud liiklusvahend peab olema lukustatud. Jalgrataste, toukerataste ja mootorsdidukitega
litklevad dpilased on kohustatud jargima ohutusreegleid.

Kooli kodukorra rikkumise lahendajaks on iildjuhul ainedpetaja voi klassijuhataja.
Vajadusel kaasatakse tugispetsialistid ja/voi lapsevanemad ning kooli juhtkond.

Vaimset vai fiilisilist turvalisust ohustavate juhtumite esinemise voi nende vdimaliku
tekkimise kahtluse korral vdetakse koolis kasutusele vajalikud mdjutusmeetmed. Uldjuhul
korraldatakse juhtumiga seotud Opilaste, kooli toGtajate ja vanematega vestlused,
eesmargiga leida iihised lahendused.

Opilaste ning kooli tddtajate vaimset voi fiiiisilist turvalisust ohustavatest juhtumitest peab
alati teavitama. Opilane ja/vdi lapsevanem pddrdub iildjuhul esmalt ainedpetaja voi
klassijuhataja poole. Lisaks on voimalus poorduda tugispetsialistide (sotsiaalpedagoog,



kooli psiihholoog) v6i kooli juhtkonna poole. Kiiret sekkumist ndudvate juhtumite puhul
poordub Opilane ja/voi lapsevanem ldhima koolis tootava tdiskasvanu poole, kes teavitab
vajadusel dpetajat, tugispetsialisti voi kooli juhtkonda.

3.10. Péaasteameti sekkumist ndudvate situatsioonide korral teavitab esmalt paddsteametit
telefonil 112 ja siis kooli direktorit.

3.11. Muude hidaolukordade puhul teavitab kooli direktorit, tema puudumisel mairatud
asendajat ja tegutseb vastavalt hddaolukorra lahendamise plaanile.

3.12. Kehalise vadrkohtlemise korral teavitatakse Opilase seaduslikke esindajaid ja
kaasatakse koolidde. Koolirahu korduval héirimisel (sdim, avalik solvang, asjade loopimine,
16hkumine vms) teavitatakse juhtunust dpilase seaduslikke esindajaid ja vajadusel politseid.
Avalikus kohas kditumise nouded on tdpsustatud Korrakaitseseaduses § 55.

3.13. Varastamise, isiklike esemete rikkumise vdi véljapressimise korral podrdub dpilane
vOi tema vanem voi koolitdodtaja politsei poole.

3.14. Vigivalla ennetamiseks tagatakse koolis jirelevalve Opilaste iile kogu dppepdeva
viltel.

3.14.1. Opetaja kindlustab dppetunnis distsipliini, jilgib dpilastevahelist suhtlemist ja vigivalla
ilmingute korral sekkub probleemi lahendamiseks, informeerib klassijuhatajat Opilaste
kéditumisprobleemidest ja végivalla ilmingutest. Korrapidajana vahetunnis tdidab ta oma
kohustusi ning tagab Opilaste turvalisuse.

3.14.2. Klassijuhataja informeerib oppealajuhatajat dpilaste kditumisprobleemidest ja végivalla
ilmingutest, viib lébi klassijuhatajatunde, mis aitab ennetada vigivaldset kditumist ning
propageerib Opilastevahelisi sobralikke suhteid ning vigivallavaba kooli.

3.14.3. Kooli juhtkond omab informatsiooni koolikiusamise ja végivalla juhtumitest; vajadusel
viib 14bi kiisitlusi dpilaste ja lapsevanemate seas; osutab abi Opetajatele ja teistele
koolitdotajatele; vestleb dpilaste ja lapsevanematega; arutab koolikiusamise ja
végivallaga seotud kiisimusi ndupidamistel ja dppendukogus; korraldab vajadusel
koolitusi dpetajatele ja lapsevanematele, kuidas ennetada ja lahendada vigivallaga seotud
probleeme, vajadusel kaasates tugiisikuid ja asjatunjaid (psiihholooge, sotsiaaltdotajaid,
noortepolitseid).

3.15. Turvalisuse tagamiseks kooli to6tajatel on digus turvalisuse tagamise eesmargil:

3.15.1. sekkuda dpilase ebadpilasliku ja turvalisust ohustava kditumise korral;
3.15.2. jélgida ja piirata Opilaste koolihoonest ja kooli territooriumilt sisse- ja véljaliikumist;
3.15.3. jdlgida, piirata ja vajadusel suunata vélja voi takistada vooraste inimeste koolihoonesse ja

kooli territooriumile sisenemist;



3.15.4. jdlgida koolihoones ja kooli territooriumil toimuvat ning vajadusel sekkuda.

3.16. Turvalisuse tagamiseks hoiavad kooli to6tajad dpperuumi voi kabineti ukse lukus, kui
nad ise ruumis ei viibi v0i Opperuumi ei kasuta.

3.17. Meediaga suhtleb kooli puudutavates kiisimustes kooli direktor, direktori puudumisel
teda asendav isik.

3.18. Koolidirektoril on digus nduda oma kooli tddtajalt, kes on olnud siiii- voi viirteo
tunnistajaks, kirjalikku seletust siili- voi védrteo kohta ja kooli to6taja on kohustatud andma
niisuguse seletuse. Seletuskirja ei nduta, kui sililitegu on tdestatud muude tdenditega.
Seletuse andmisest keeldumise, samuti seletuses teadvalt valeandmete esitamise eest vOib
kooli tootajale madrata distsiplinaarkaristuse. Seletuse andmisest keeldumise eest ei saa
distsiplinaarkaristust méérata tootajale, kes on selle Opilase, kelle teo kohta talt seletust
nduti, ldhedane sugulane (vanem, vend, 0de). Seletuskirja kantakse vdhemalt alljargnev:
slii- vO1 véirteo toimepanemise aeg ja kirjeldus; seletuskirja koostamise kuupéev;
seletuskirja kirjutaja nimi ja allkiri.

3.19. Opilaselt suulise vdi kirjaliku selgituse vdtmisest teavitatakse vajadusel Opilase
seaduslikku esindajat, kellele vdimaldatakse Opilaselt voetud selgituse ja viljaselgitatud
juhtumi asjaolude kohta koostatud dokumentidega tutvuda.

3.20. Kooli tootajad ei tohi dpilase iseloomustamisel viidata kustunud voi ennetihtaegselt
kustutatud karistusele.

3.21. Koolidirektor voib kooli nimelt podrduda politseisse, sotsiaalametisse vOi kohtusse
ithe nédala jooksul, arvates pdevast, mis jirgnes péevale, mil ta sai teada voi pidanuks teada
saama siili- vOi vadrteost.

3.22. Kui koolidirektor leiab, et isikut, kes pani toime teo, ei saa mdjutada pedagoogilise
vestluse kaudu, teeb ta vastava esildise ning saadab selle sotsiaalametisse vOi
noortepolitseisse. Enne sotsiaalametisse vOi noortepolitseisse podrdumist tuleb dpilasele ja
tema seaduslikule esindajale selgitada teo olemust ja alust.

3.23. Kui koolidirektor pedagoogilise vestluse tulemusena jouab jireldusele, et Opilane on
oma teo keelatusest aru saanud voi oma kéitumist vastavalt sellele arusaamale muutnud, siis
v0ib sotsiaalametisse vOi noortepolitseisse jétta esildis tegemata.

3.24. Kui kooli territooriumil viibivad alkoholi- vdi narkojoobes voi suitsetavad isikud, siis
tuleb poorduda koheselt politseiesindajate poole, kes rakendavad vastavad meetmed
vastavalt Politseiseadusele ja Korrakaitseseadusele.



4. Jilgimisseadmestiku kasutamise kord

4.1. Jalgimisseadmestik on tehniliste abivahendite siisteem, mis edastab pildi ja heli, mille abil
on voimalik jdlgida isikute tegevust avalikus kohas reaalajas voimalik jdlgida, salvestab
pildi ja heli, voimaldab pilti ja heli séilitada ning neid taasesitada. Salvestis on pildi, heli ja
muude andmete elektrooniline kogum.

4.2. Jalgimisseadmestikku voib kasutada Narva Keelteliitseumi hoonetesse ja territooriumile
paigaldatud vara kaitseks ning isikute ja vara kasutajate turvalisust ohustava olukorra
ennetamiseks, olukorrale reageerimiseks ning korrarikkumise menetlemisel asitdendite
viljaselgitamiseks.

4.3. Videojarelvalve reguleerimisel ldhtutakse pohiseaduse §26-st (eraclu vaimne ja fiiiisiline
puutumatus), mida voib riivata isiku jélgimine. IKS §14 sdtestab isikuandmete tootlemise
tingimused ilma andmesubjekti ndusolekuta. IKS §14 1dike 3 kohaselt voib isikuandmeid
edastavat vO1 salvestavat jdlgimisseadmestikku kasutada iiksnes isikute voi vara kaitseks
ning juhul, kui sellega ei kahjustata iilemdiraselt andmesubjekti digustatud huve ning
kogutavaid andmeid kasutatakse ainult nende kogumise eemaérgist 1ahtuvalt.

4.4. Kohad, kuhu videokaamerad paigaldatakse, maidratleb koolidirektor. Videojarelvalve
kasutamisest teavitatakse koiki siltidega ,,Videovalve®, mis on paigutatud koikidele aladele,
mis on videojirelvalve all. Ndhtaval kohal peab olema jdlgimisseadmestiku andmete to6tleja
nimi ja kontaktandmed.

4.5. Jélgimisseadmestiku andmete kasutamise eesmérk on:

4.5.1. ohuolukordade (vara kaitse, fiilisilise ja vaimse tervise kaitse) faktiliste
toendusmaterjalide saamine. Jalgimine on rangelt juhtumipdhine.

4.5.2. Opilaste vaimse ja fiiiisilise turvalisuse tagamine.

4.6. Salvestisi siilitatakse 1 kuu videoregistraatori kdvaketasel. Oigus salvestist kasutada ja
ligipdis salvestistele on kooli direktoril, direktori asetiitjal majandusalal, dppealajuhatajatel,
IT spetsialisdil ja sotsiaalpedagoogil.

4.7. Salvestiste kasutamisel koostatakse protokolli, kus kajastakse juhtumi kuupidev ja aeg,
juhtumi osapooled ja salvestise kasutajad, protokolli koostamise kuupdev ja aeg ning
koostaja allkiri.

4.8. Tootaja, kellel on ameti- voi todiilesannetest 1dhtuvalt digus ja kohustus salvestist toodelda
ja hévitada, méérab kooli direktor.



5. Nouded opilastele

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Nouded dppepdeva alguseks: Opilased tulevad kooli vihemalt 15 minutit enne tunni algust.
Hea tava kohaselt Opilased kannavad kaasas vahetusjalatseid. Kehalise kasvatuse tunniks
dpilased kannavad kaasas lisaks spordiriietusele spordijalatseid. Uleriided ja téinavajalatsid
jéetakse riiddehoidu numbri jargi.

Nouded korrapidajadpilastele. Korrapidamisgraafiku koostab tunniplaani koordinaator
poolaastate kaupa. Graafikusse mérgitakse korrapidaja-administraator, opetajad, kes peavad
korda s6dklas ja koridorides, samuti need klassid, mille dpilased peavad korda garderoobis.
Korrapidajadpilased tulevad kooli hiljemalt kell 7.45 ja peavad korda enne 1., parast 1.,5.,6.
ja 7. tundi. Korrapidamist garderoobis koordineerivad klassijuhatajad. Kui Opilane kaldub
korrapidamisest korvale pdhikoolis alandatakse tema kéitumishinne mitterahuldavaks,
giimnaasiumi Opilasele avaldatakse noomitus.

Nouded tunnis: Opilane ei hiline tundi ega puudu tunnist pdhjuseta. Opilane on kohustatud
kandma kaasas koiki tunniks vajalikke Oppevahendeid. Téiskasvanu sisenemisel klassi,
tousevad Opilased tervituseks piisti. Tunni ajal Opilane tiidab tundi l14bi viiva ainedpetaja voi
asendusoOpetaja ndudeid. Tunni ajal on keelatud mobiiltelefonide kasutamine. Telefonid on
hidletul reziimil ja vérinalarmita kotis. Samuti pole lubatud pildistamine, diktofoni ja
videokaamera kasutamine ning audiovisuaalseadmete kasutamine oma eesmdirkidel,
s60mina ja joomone. Tunni 1oppedes teevad Opilased korda oma tookoha (koristavad priigi,
panevad tooli kohale, dppevahendid panevad korralikult esimesele pengile). Opetaja poolt
méidratud korrapidajadpilased teevad tahvli puhtaks.

Nouded vahetunnis: Opilane peab end iilal vahetunni ajal nii, et tema kiitumine ei segaks
teisi Opilasi. Vahetunni ajal on keelatud kooli territooriumilt lahkuda, lahkuda voib ainult
kooli administratsiooni loal lapsevanema avalduse alusel. Korrapidajad-Opetajad jilgivad
korda koolis. Opperuumis on keelatud omavoliliselt kasutada kooli vara. Vahetunni ajal
Opilased tdidavad korrapidaja-Opetaja vOi peakorrapidaja ndudeid. Kooli tddtajatega
ridkides tuleb piisti tusta, lubamatu on samal ajal kési taskus hoida.

Nouded sooklas: S66givahetunnid kestavad 15 vo1 20 minutit. 1.-4. klassi opilased tulevad
sO0klasse klassijuhataja vO1 ainedpetaja saatel. Esimestena sisenevad sodklasse need
opilased, kelle lauad on juba kaetud, iilejdédnud Opilased sisenevad jérjekorras korrapidaja-
administraatori voi —Opetaja loal. Narva Keelteliitseumis on kombeks suhtuda austavalt
sooklatootajatesse. Sooklast ei viida toitu vidlja. Peale s60ki viib Opilane oma ndud é&ra.
Sooklas on rangelt keelatud joosta ja toiduga lugupidamatult timber kdia. Sooklas korra ja
kéditumisreeglite rikkumise korral pdhikooli Opilase kiitumishinne alandatakse
mitterahuldavaks, glimnaasiumi Opilasele avaldatakse noomitus.

Nouded peale tunde: Peale tunde Opilased panevad end riidesse ja lahkuvad koolist. Peale
tunniplaanis ettendhtud tunde ja ringe lubatakse koolimajas viibida ainult vastavalt
kokkuleppele klassujutajaga, ainedpetajaga voi juhtkonnaga.



5.7. Opilastel on keelatud:

e tuua, levitada ja kasutada koolis ja selle territooriumil relvi, laskemoona, plahvatusohtlikke
(rakette — petarde, paugukaid jms) ning tuleohtlikke materjale, terava ja ebameeldiva
16hnaga aineid, alkohoolseid jooke, tubakatooteid, narkootikume, pornograafilist materjali,
torkivaid ja teravaid esemeid.

e mingida hasartménge (raha peale kaardiméng jne);

e mingida arvutiminge kooli arvutites, siilearvutites, tahvelarvutites, mobiiltelefonis ja
muudes elektroon-seadmetes kogu kooliterritooriumil terve dppepaeva jooksul;

e kasutada fldsilist joudu omavaheliste suhete klaarimiseks, hirmutada, tegeleda
véljapressimisega, ropult viljenduda;

e pdhjustada kooli varale vdi hoonele materiaalset kahju. Vanemad on kohustatud tahtlikult
pohjustatud kooli varale voi hoonele Opilase poolt materiaalset kahju heastama. Antud
punkti mééruste rikkumise korral pohikooli Opilase kditumishinne alandatakse
mitterahuldavaks, glimnaasiumi dpilasele avaldatakse noomitus.



6. Opilase koolist viljaarvamine
6.1. PShikooli opilane arvatakse koolist vilja:
6.1.1. kui piiratud teovdimega Opilase vanem on koolile esitanud sellekohase taotluse;

6.1.2. kui Opilane on tditnud podhikooli Idpetamise tingimused ja talle on viljastatud
16putunnistus;

6.1.3. kui Opilane pohiharidust omandades puudub mojuva pdhjuseta dppetundidest ning teda ei
ole seetottu voimalik jargmisse klassi iile viia, vélja arvatud koolikohustuslik dpilane;

6.1.4. Opilase surma korral.
6.2. Glimnaasiumiastme Opilane arvatakse koolist vilja:

6.2.1. kui Opilane vdi piiratud teovdimega Opilase vanem on koolile esitanud sellekohase
taotluse;

6.2.2. kui Opilane on tiitnud giimnaasiumi ldpetamise tingimused ja talle on viljastatud
10putunnistus;

6.2.3. kui Opilane rikub korduvalt kodukorda;
6.2.4. kui gliimnaasiumi Opilasele on avaldatud korduv noomitus;

6.2.5. kui Opilasele on glimnaasiumis dppides lihe dppeaasta jooksul pandud iihes vdi enamas
Oppeaines poolte voi iile poolte kursusehinnetena vélja «ndrgad» voi «puudulikudy;
antud punkti ei rakendata giimnaasiumi dpilaste suhtes pandeemia ajal;

6.2.6. kui Opilane ei ole pidanud mojuva pdhjuseta uurimistod/praktilise too tditmise tihtajad,
mis on médratud Koolidppekavas (§6 1g 4);

6.2.7. kui Opilane ei tdida nominaalse dppeaja jooksul giimnaasiumi IGpetamise tingimusi ja
tema Oppeaega ei ole individuaalse dppekava kohaselt pikendatud,

6.2.8. Opilase surma korral.

6.3. Opilase koolist viljaarvamise otsustab kooli direktor, arvestades §6 Ig1 ja Ig2 sitestatut.



7.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

Piaevakavast ja tunniplaanist ning nendes tehtavatest muudatustest opilase ja
vanema teavitamise kord

Kooli pdevakava on Oppepédeva viltel koolikohustuse tditmiseks koolis Opililesannetega
seotud tegevuste toimumisjarjestus ning nende ajalist kestust kajastav loetelu.

Tunniplaan on pédevakava osa ja koostatakse ldhtuvalt riiklikes Oppekavades sitestatud
Opilase nddalakoormusest, riikliku oppekava alusel koostatud kooli dppekavast, dppeainete
raskusest ning eeldatavatest dpitulemustest.

Opilane on kohustatud osalema Oppetdds vastavalt konkreetse Opilase jaoks kooli poolt
ettendhtud tunniplaanile ja dppekorraldusele.

Opilase pievakava ning muudatused selles tehakse Opilasele ja vanemale teatavaks
elektroonilise dppeinfosiisteemi kaudu. Muudatusi sisestab ekooli metoodik tunniplaani alal
mitte hiljem kui muudatusele eelneval téopédeval kell 16.00.

Opilase pievakava ning muudatused selles loetakse vanemale kittetoimetatuks, kui vanem
on tutvunud elektroonilise Oppeinfosiisteemi kaudu Opilase pdevakava voi selles tehtud
muudatustega.

Opilase pievakava ning muudatused selles loetakse dpilasele kittetoimetatuks, kui dpilane
on tutvunud elektroonilise Oppeinfosiisteemi kaudu Opilase pdevakava voi selles tehtud
muudatustega.

Kui vdhemalt 10-aastane dpilane on saanud Oppeinfosiisteemi kaudu informatsiooni dpilase
pdevakava ja selles tehtud muudatuste kohta, siis vastavalt Haldusmenetluse seadusele
loetakse teavitatuks pdevakavast ja selle muudatusest ka dpilase vanem.



8. Opilase ja tema seadusliku esindaja teavitamise kord hindamise korraldusest

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

koolis ning opilaste pandud hinnetest ja antud hinnangutest

Kooli oppekavaga sitestatud hindamise korraldus on avalikustatud Narva Keelteliitseumi
tegevuse kajastamiseks peetaval veebilehel.

Oppeperioodi vdi kursuse algul teeb dppeaine dpetaja Spilastele teatavaks vastava dppeaine
noutavad teadmised ja oskused, nende hindamise aja ja vormi ning hindamise kriteeriumid.
Opetaja ldhtub dpilaste teavitamisel dpetaja tookavast, mille ta on koostanud koolidppekava
iildosa ja ainekava alusel kdikidele klassidele, kus ta dpetab ning milles on tidpsustatud kooli
ainekavas esitatut, arvestades konkreetseid Opilasi, kasutatavat dppekirjandust ja -materjale
ning Opetajatevahelist koostood. Narva Keelteliitseumi dppekava iildosa ja ainckavadega
saab tutvuda kooli veebilehel.

Klassijuhataja teeb Oppeaasta algul Opilastele teatavaks oOpilaste kéitumise ja hoolsuse
hindamise pdhimdtted ja kriteeriumid pohikoolis ning kéitumise hindamise pohimdtted ja
kriteertumid glimnaasiumis. Tédiendav informatsioon kéitumise ja hoolsuse hindamise
korraldusest on avalikustatud kooli veebilehel.

Opilast ja tema seaduslikku esindajat teavitab kool dppeperioodi vdi kursuse jooksul saadud
hinnetest elektroonilise Oppeinfosiisteemi vahendusel, kui Opilase seaduslik esindaja on
teinud vastava avalduse informatsiooni elektrooniliseks vastuvdtmiseks.

Oppeperioodi v&i kursuse jooksul saadud hinnetest teavitatakse koiki Opilasi ja nende
seaduslikke esindajaid e-kooli kirjaliku viljavotte kaudu kolm nédalat enne dppeperioodi
vOi kursuse 10ppu. Kirjalik véljavote toimetatakse Opilase seaduslikule esindajale kitte
paberkandjal dpilase kaudu, kes on vihemalt 10 aastane. Noorema Opilase puhul edastatakse
vanemale temaga kokkulepitud sidekanali kaudu.

I kuni III kooliastme Opilast ja tema seaduslikku esindajat teavitab kool kokkuvotvatest
oppeperioodi- ja aastahinnetest ning kéitumise- ja hoolsuse hinnetest elektroonilise
oppeinfosiisteemi voi klassitunnistuse kaudu.

Gilimnaasiumiastme Opilast ja tema seaduslikku esindajat teavitab kool kursuse- ja
kooliastmehinnetest elektroonilise dpinguraamatu kaudu.

Opilasel on digus saada vastavalt klassi- vdi ainedpetajalt teavet oma hinnete kohta.

Opilase seaduslikul esindajal on digus saada tdiendavat teavet hindamise korralduse kohta
kooli veebilehelt.

8.10. Hinnatava t60 sooritamise ajal puudumise vdi selle ebadnnestumisega seotud

kiisimustes aga ka jdrelevastamise vOi jareltoode sooritamise korraga seotud kiisimustes



saab teavet hindamise korraldusest, mis on avalikustatud kooli veebilehel ja/vai vastava aine
Opetajalt.

8.11. Opilase vdi tema seadusliku esindaja poolt kiimne tddpdeva jooksul hinde teada
saamisest tOstatatud Opilase hindamisega seotud vaidluskiisimuses teeb kooli direktor
vastava pohjendatud taotluse esitamisel otsuse Haldusmenetluse seaduses (maksimaalselt
vOib otsustamine aega votta 37 pdeva) sitestatud tdhtaja jooksul ning teavitab sellest
taotluse esitajat viie toopaeva jooksul otsuse vastuvotmise paevast arvates.

8.12. Kooli kodukorra tditmine on seotud Opilase kditumise hindamisega klassijuhataja
poolt. Kditumishindega «eeskujulik», «hea» voi «rahuldav» hinnatakse Opilast, kes tdidab
kooli kodukorra ndudeid. Kéitumishindega «mitterahuldav» hinnatakse dpilast, kes ei tdida
kooli kodukorras dpilasele esitatud ndudeid.



9. Tugi- ja mojutusmeetmete rakendamine ning tugi- ja mojutusmeetmete
rakendamisest teavitamise kord

9.1. Opilase suhtes vdib rakendada PShikooli ja giimnaasiumi seaduse § 58 1dikes 3 sétestatud
tingimustel ja korras kohaldatavaid tugimeetmeid:

9.1.1. arenguvestluse ldbiviimine;
9.1.2. individuaalse dppekava rakendamine;
9.1.3. tugispetsialisti teenuse osutamine.

9.2. Opilase suhtes vdib rakendada PShikooli ja giimnaasiumi seaduses sitestatud tingimustel ja
korras jargmiseid kohaldatavaid mdjutusmeetmeetmeid:

9.2.1. Opilasega tema kiitumise arutamine direktori voi oppealajuhataja juures;
9.2.2. Opilasega tema kiitumise arutamine doppendukogus voi hoolekogus;
9.2.3. dpilasele tugiisiku médramine;

9.2.4. Opilase kditumise arutamine vanemaga;

9.2.5. kirjalik noomitus;

9.2.6. esemete, mida Opilane kasutab viisil, mis ei ole kooskdlas kooli kodukorraga, kooli
hoiulevotmine;

9.2.7. Odppetunnist eemaldamine koos kohustusega viibida méaratud kohas ja saavutada tunni
16puks ndutavad opitulemused. Selle mojutusmeetme rakendamise ajal tagab kool
jarelevalve Opilase iile ja vajaduse korral dpilase pedagoogilise juhendamise;

9.2.8. konfliktolukorras osalenud poolte lepitamine eesmérgiga saavutada kokkulepe edasiseks
tegevuseks;

9.2.9. pirast dppetundide 10ppemist koolis viibimise kohustus koos méératud tegevusega kuni
1,5 tunni ulatuses iihe dppepédeva jooksul. Selle mdjutusmeetme rakendamise ajal tagab
kool jarelevalve Opilase iile ja vajaduse korral dpilase pedagoogilise juhendamise. Kui
opilase koolist koju joudmiseks on vajalik transpordi kasutamine, on vaja arvestada
selles punktis sdtestatud mojutusmeetme rakendamisel transpordi korraldust;

9.2.10. ajutine keeld votta osa Oppekavavilisest tegevusest koolis, nditeks iiritustest ja
valjasoditudest;



9.2.11. ajutine dppes osalemise keeld koos kohustusega saavutada selle perioodi 16pul ndutavad

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

Opitulemused.

Tugi- ja mdjutusmeetmete rakendamise otsustab direktor voi tema volitatud isik, vélja
arvatud punktis 11 sitestatud mdjutusmeetme rakendamine, mida otsustab dppendukogu.

Punktides 9.1.1., 9.1.3.,9.2.1,,9.2.4.,9.2.5.,9.2.6., 9.2.7., 9.2.8., 9.2.9. ja 9.2.11. dpilasele
rakendatud tugi- ja mdjutusmeetmete kohta teavitab kool Opilase seaduslikku esindajat
telefoni teel ja/voi elektroonilise Oppeinfosiisteemi vahendusel, kui Opilase seaduslik
esindaja on teinud vastava avalduse informatsiooni elektrooniliseks vastuvotmiseks.

Punktides 9.1.2., 9.2.2., 9.2.3. ja 9.2.10. opilasele rakendatud tugi- ja mojutusmeetmete
kohta teavitab kool Opilase seaduslikku esindajat paberkandjal temaga kokkulepitud
sidekanali kaudu.

Kooli hoiule antud esemed hoiustatakse kooli seifis ja tagastatakse lapsevanemale ainult
esemed dra votnud isiku poolt. Esemed, millele pole dppeaasta 16puks jirele tuldud,
hdvitatakse.

Kui ese voib olla tdendiks seadusrikkumisele, teeb koolitdotaja politseile avalduse ja annab
eseme lle politseile.



10.0Oppest puudumisest teavitamise kord

10.1. Tundides kdimine on pilasele kohustuslik. Opilane ei hiline tundidesse ega puudu
pdhjuseta. Opetaja loata dpilase tunnist lahkumine loetakse vordviirseks hilinemisega.

10.1.1. Alates 5. hilinemisest Oppeperioodis vestleb klassijuhataja Opilasega ja informeerib
lapsevanemat. Kditumishinne ei saa olla kdrgem kui ,,hea”.

10.1.2. Alates 10. hilinemisest toimub Opilase vestlus klassijuhataja, koolipsiihholoogi voi
sotsiaalpedagoogi ja koolijuhtkonna esindajaga. Klassijuhataja informeerib lapsevanemat
hilinemistest ja toimunud vestlusest. Kditumishinne ei saa olla korgem kui ,,rahuldav”.

10.1.3. Alates 20. hilinemisest toimub Opilase vestlus klassijuhataja, koolipsiihholoogi voi
sotsiaalpedagoogi, koolijuhtkonna esindaja ja lapsevanematega. Direktor v3ib avaldada
giimnaasiumiastme Opilasele klassijuhataja esildise alusel kéaskkirjaga noomituse.
Pohikooli dpilase klassijuhatajal on digus alandada kditumishinnet ,,mitterahuldavaks”.

10.2. Opilase puudumist jilgivad ainedpetaja (mérgib tunnis puuduvaid) ja klassijuhataja
(selgitab vilja ja mirgib e-koolis Opilase puudumise pohjuse). Lapsevanem teavitab
klassijuhatajat ekooli kaudu vai telefoni teel sonumiga hiljemalt dppest puudumise esimesel
oppepdeval kooli Opilase dppest puudumisest ja selle pohjustest. Kui vanem ei ole kooli
opilase puudumisest teavitanud, teavitab kool sellest vanemat hiljemalt jdrgmisel
oppepdeval. Hiljemalt iilejirgmisel Oppepédeval pérast puudumise pdhjuste &dralangemist
teavitab vanem kooli puudumise kestusest.

10.3. Kui vanem ei ole kooli Opilase puudumisest teavitanud ning koolil ei Onnestu
puudumise pohjust vilja selgitada, teavitab kool hiljemalt jargmisel Oppest puudumise
paeval sellest Opilase elukohajirgset linnavalitsust.

10.4. Kui koolitootajal on tekkinud pohjendatud kahtlus, et Opilase puudumise
pohjendamisel on esitatud ebadigeid andmeid, on koolil digus taotleda vanemalt tdiendavaid
selgitusi vdi poodrduda Opilase elukohajirgse linnavalitsuse poole, kes korraldab meetmete
rakendamise puudumise tegelike pohjuste viljaselgitamiseks ja koolikohustuse tditmise
tagamiseks.

10.5. E-koolis kasutatavate leppemaérkide jérgi, mdjuvaks pdhjuseks arvatatakse:
v — mingit pdhjust — tunnist vabastamine mojuval pohjusel (voistlustel, konkurssidel,
oliimpiaadidel jne osalemine ja nendeks ettevalmistamine)
h — puudumist haiguse tottu — orcyTcTBHE TI0 O0sTe3HU (Vanemate voi arsti kirjaliku tdendi
jargi voi vanemate e-kooli tdendi jirgi)
k — puudumist koduste pohjuste tdttu (vaneemate kirja paberikandjal voi e-koolis jirgi)



10.6.

Juhul, kui vanemad vodtavad Opilase kaasa dppeperioodi jooksul iile kahe paeva, nad

on kohustatud enne esitama sellest kirjalikku taotluse kooli direktorile ja informeerima
klassijuhatajat. Taotluse vorm on kattesaadav kooli kodulehel alajaotuses ,,Dokumendid®.

10.7.

Puudujaks loetakse Opilast, kes 15 minuti jooksul ei ole tundi joudnud, samuti dpilast,

kes lahkub Opetaja loata varem kui 15 minutit enne tunni 16ppu. Meetmed pdhjuseta
puudumiste korral:

10.7.1.

10.7.2.

10.7.3.

10.7.4.

10.7.5.

10.7.6.

10.7.7.

iiksik tund — klassijuhataja vestlus Opilasega ja e-koolis markus «p» — pani poppi —
pohjuseta puudumine;

iile 10 tunni pohjuseta puudunud Opilase kohta edastab klassijuhataja vastavat infot
kirjalikult direktori asetditjale kasvatus- ja Oppetdo alas, kes korraldab vastavat t66d
dpilasega. Opilase kiitumishinne ei saa olla kdrgem kui «heay;

kui pérast 14bi viidud t66d Opilane puudub pohjuseta veel iile 5 tunni (kokku iile 15
tundi), informeerib klassijuhataja sellest vanemaid ja edasi toimub t66 nende osavdtul.
Opilase kiitumishinne ei saa olla kdrgem kui «rahuldavy». Giimnaasiumi Opilasele
direktor v3ib avaldada klassijuhataja esildise alusel késkkirjaga noomituse;

kui pérast vanemate kaasamist dpilane puudub pdhjuseta veel iile 5 tunni (kokku iile 20
tundi), klassijuhataja edastab infot sellest kooli sotsiaalkomisjonisse. Gilimnaasiumi
Opilasele direktor voib avaldada korduvalt klassijuhataja esildise alusel kidskkirjaga
noomituse;

kui pohikooli dpilane puudus pohjuseta iile 25 tunni dppeperioodis, on klassijuhatajal
oigus alandada kéditumishinnet «mitterahuldavaksy;

kui gilimnaasiumi Opilane puudus pdhjuseta kursuse jooksul iile 20% Oppetundidest,
arvatakse kursust mitte libitud ja hinnet ei panda. Opilasele avaldatakse nomitus;

andmed Opilaste kohta, kes on iihe dppevperioodi jooksul Oppest mdjuva pdhjuseta
puudunud enam kui 20 protsenti dppetundidest, kantakse hariduse infosiisteemi dpilaste,
ilidpilaste ning arst-residentide alamregistrisse.



11.0pilaste tunnustamise kord

11.1. Narva Keeltellitseumi tunnustussiisteemi eesmirgiks on tagada ldabimdeldud
tahelepanu osutamine Opilastele. Lihtekohaks on usk, et iga inimene tahab, et teda tema
piiidluste juures mirgatakse. Opilaste tunnustamine toimub vastavalt kooli dppendukogu
poolt kehtestatud «Opilaste tunnustamise tingimustele ja korrale.

11.2. Kiituskirjaga «Viga hea Oppimise eest» ja kiituskirjaga «Viga heade tulemuste eest
iiksikus Oppeaines» vdidakse tunnustada koikide klasside opilasi. Opilast tunnustatakse
kiituskirjaga kooli dppendukogu poolt kehtestatud tingimustel ja korras.

11.3. Kiitusega pdhikooli 16putunnistusega tunnustatakse pohikoolildpetajat, kellel koigi
16putunnistusele kantavate Oppeainete viimane aastahinne ja 10pueksamihinne on «viga
hea» ning kéitumine «eeskujulik» vOi «hea». Pdohikoolildopetaja kiitusega pdhikooli
16putunnistusega tunnustamise otsustab kooli dppendukogu.

11.4. Kuldmedaliga tunnustatakse giimnaasiumildpetajat, kelle koigi Oppeainete
kooliastmehinne on «véga hea» ning kditumine «eeskujulik» voi «heay.

11.5. Hobemedaliga tunnustatakse glimnaasiumildpetajat, kellel kuni kahes dppeaines on
kooliastmehinne vdhemalt «hea» ja iilejddnud Oppeainetes «vdga hea» ning kiitumine
«eeskujulik» voi «heay.

11.6. Opilase kuld- vdi hdbemedaliga tunnustamise otsustab kooli dppendukogu.

11.7. Narva Keeltelutseumis toimub avalik tunnustamine koolidirektori vastuvotul
Oppeaasta 1dpus.

11.8. Opilasi voib tunnustada tinukirja ja/vdi kooli meenega oliimpiaadil vdi konkursil
eduka esinemise eest.



12.0ppekavaviilises tegevuses kooli rajatiste, ruumide, raamatukogu, ppe-,
spordi-, tehniliste ja muude vahendite opilaspoolse kasutamise kord.

12.1. Ohtuti ja puhkapdeviti ruumide kasutamise luba annab kooli direktor ainedpetaja,
klassijuhataja voi teise Oppekavavilise tegevuse korraldava tdiskasvanud isiku taotlusel.
Taotlust esitatakse kirjalikus vormis kooli direktori nimele mitte hiljem kui 10 téopédeva
enne ruumide kasutamise tdhtajaega. Kooli direktor teavitab taotlejat oma otsuse kohta iihe
néddala jooksul taotluse esitamise pdevast.

12.2. Ohtuti ja puhkapéeviti ruumide kasutamist tuleb kooskdlastada direktori asetiitjaga
majandusalal. Ainedpetaja, klassijuhataja vOi teine Oppekavavilise tegevuse korraldav
taiskasvanud isik vOtab ja tagastab ruumi votme, vastutab tuleohutuse ja Opilaste tervise
eest.

12.3. Ujulas vo1 voimlas toimuvate iirituste korraldamise aeg kooskdlastatakse tunniplaani
koostaja ja kehalise kasvatuse Opetajatega.

12.4. Raamatukogus  toimuvate  irituste  korraldamise aeg  kooskolastatakse
raamatukogupidajaga. Raamatukogus {irituse ldbiviimisel tuleb jdrgida raamatukogu
eeskirju.

12.5. Urituse korraldaja on kohustatud planeeritavast iiritusest (toimumise aeg, koht,

kestus) informeerima vanemaid elektroonilise infosiisteemi kaudu.



13. Opilaspileti kasutamise kord koolis

13.1. Opilaspilet on dpilase dppimist tdendav dokument, mille annab dpilasele vilja kool
parast dpilase arvamist kooli dpilaste nimekirja.

13.2. Opilaspilet on alla 15 aasta vanuse dpilase isikut tdendav dokument.
13.3. Opilaspilet viljastatakse dpilasele tasuta.
13.4. Opilane vdi tema seaduslik esindaja on kohustatud peale dpilase viljaarvamist kooli

Opilaste nimekirjast dpilaspileti koolile tagastama. Kool hévitab tagastatud Spilaspiletid.
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13.5. Opilaspileti kehtivuse kohta saab teavet kooli sekretirilt ,,Avaliku teabe seaduses’
satestatud korras.

13.6. Opilapileti kaotamisel esitab Opilane kooli direktori nimele kirjaliku avalduse
oOpilaspileti dublikaadi véljastamiseks.

13.7. Kool vormistab dpilaspileti dublikaadi dpilasele sarnaselt dpilaspileti vdljaandmisega,
sh tasuta. Kool registreerib Opilaspileti dublikaadi véljaandmise sarnaselt Opilaspileti
registreerimisega.



14.Keelatud esemete ja asjade konrolli, iravotmise, hoidmise ja kustutamse
tingimused ja kord

14.1.

Narva Keelteliitseumis on Opilasele keelatud jargmised esemed ja ained:

a) relv relvaseaduse tdhenduses;

b) ldhkeaine, plirotehniline aine ja piirotehniline toode 10hkematerjaliseaduse tdhenduses;

¢) aine, mida kasutatakse miirgistuse voi joobe tekitamiseks;

d) aine, mis on seaduse alusel keelatud opilase vanusest tulenevalt;

e) muu ese vOi aine, mida kasutatakse Opilase voi teise isiku elu voi tervise ohtu seadmiseks voi
vOora asja kahjustamiseks.

14.2.

Kui koolil tekib pohjendatud kahtlus, et Opilase valduses on eelnimetatud esemeid voi

aineid, votab kool kasutusele meetmed vahetu voi vahetult eesseisva ohu vihendamiseks voi
korvaldamiseks all sdtestatud tingimustel ja korras.

14.2.1.

14.2.2.

14.2.3.

14.2.4.

Kooli direktor maérab isikut, kellel on ettevalmistus mojutusmeetme kohaldamiseks
(edaspidi kontrollija). Kontrollija peab olema korgharidusega ja teadlik meetme
rakendamisega kaasneda vdivatest ohtudest, meetme diguslikest alustest ja kohaldamise
tingimustest ning tal peavad olema teadmised, oskused ja sobivad isiksuseomadused
meetme kohaldamiseks lapse huvidest Idhtudes.

Kui oOpetaja, kooli to6taja vo1 Opilane mérkab Opilase valduses eelnimetatud keelatud
esemed vOi ained, peab ta viivitamata sellest teada andma klassijuhatajale,
sotsiaalpedagoogile vdi koolijuhtkonna esindajale. Relva, 10hkeaine vdi aine, mida
kasutatakse narkootilise joobe tekitamiseks, kahtlusest teavitab kool viivitamata
politseid.

Opilase esemete kontroll korraldavad eraldi ruumis direktori poolt méiratud kontrollija
ja vdhemalt iiks koolitootaja (sotsiaalpedagoog, kooli psiihholoog, klassijuhataja voi
juhtkonna esindaja). Kontrollija teavitab Opilast kontrollimise pohjusest ja teeb temale
ettepanek voimaldada kontrolli teostamist vdi loovutada ese vOi aine vabatahtlikult.
Kontrollimiseks kasutatakse ainult vihimat vajalikku ja véltimatut viisi.

Kui suuline veenmine ei ole kiillaldane ja kontrollimata jdtmisel ei ole vdimalik
korvaldada vahetut voi vahetult eesseisvat ohtu dpilase vai teise isiku elule voi tervisele
vOi voorale asjale, siis dpilase esemete kontroll vdib kohaldada dpilase tahte vastaselt.



14.2.5. Keelatud esemete voi ainete olemasolul voetakse need dra Opilase valdusest, sealhulgas
Opilase riietest ja Opilase kasutuses olevast suletud kapist ning voetakse kooli hoiule, kus
hoiustatakse kooli kodukorras sétestatu kohaselt. Piiratud teovdimega Opilase puhul
teavitatakse sellest viivitamata vanemat. Hiljemalt Opilase Oppepdeva Ioppedes
tagastatakse Opilasele kédesoleva paragrahvi 16ike 3 alusel hoiule voetud ese voi aine,
vilja arvatud ese voOi aine, mis on keelatud ja nimetatud punktis 1 iiles pool.

14.2.6. Relva, Iohkeaine voi aine, mida kasutatakse narkootilise joobe tekitamiseks, leidmisest
teavitab kontrollija kohe politseid ja annab need viivitamata politseile iile. Kéesoleva
16ike punktis 1 nimetamata esemed ja ained tagastab kontrollija vanemale parast Opilase
kiitumise arutamist vanemaga vOi annab need vajaduse korral asja voi aine ohtlikkusest
lahtudes iile politseile.

14.3. Kédesoleva paragrahvi loike 2 punktides 14.2.3, 14.2.4 ja 14.2.5 sitestatud
mojutusmeedet tuleb kohaldada voimalikult delikaatselt ja tuleb kaitsta Opilase
enesevadrikust. Kontrollija peab olema Opilasega samast soost. Kontrollija ei pea olema
Opilasega samast soost, kui kontrollitakse Opilase esemeid ja tema kasutuses olevat suletud
kappi. Lisaks kontrollijale peab mdjutusmeetme rakendamise juures viibima veel vdhemalt
iiks koolitdotaja. Kéesoleva paragrahvi 1dike 2 sétestatud Opilase riietust voib kontrollida
isik, kes ei ole Opilasega samast soost, juhul kui samasoolist kontrollijat ei ole voimalik
kaasata ning kontrolliga viivitamine seaks ohtu Opilase voi teise isiku elu voi tervise voi
vOora asja.

14.4. Kéesoleva paragrahvi 10ike 2 sitestatud mojutusmeetme rakendamise korral
dokumenteerib kooli todtaja Opilaselt eseme kooli hoiulevotmise ja selle pdhjuse ning
Opilasele tagastamise. Kédesoleva paragrahvi 10ike 2 punktides 14.2.3, 14.2.4 ja 14.2.5
satestatud mojutusmeetmete rakendamise kohta koostatakse viivitamata protokoll, kuhu
kantakse:

1) protokolli koostamise aeg ja koht;

2) protokolli koostaja ees- ja perekonnanimi;

3) selle Opilase ees- ja perekonnanimi, kelle suhtes mojutusmeedet rakendati;

4) hoiulevdetud vai dravoetud esemete voi ainete loetelu;

5) mérge Opilase esemete vO1 tema kasutuses oleva suletud kapi kontrollimise kohta;

6) mirge selle kohta, kas Opilast teavitati eelnevalt kontrollimise pdhjusest ja talle tehti
ettepanek voimaldada vabatahtlikult kontrolli teostamist vdi loovutada ese vOi aine
vabatahtlikult;

7) mdjutusmeetme kohaldamise pdhjus;



8) siindmuste kdigu kirjeldus;
9) kontrollija allkiri;
10) dpilase allkiri voi mirge allkirjastamisest keeldumise kohta.

14.5. Relva, 1dhkeaine voi aine, mida kasutatakse narkootilise joobe tekitamiseks ning
muud esemeid voi ainesid, mis on keelatud ja nimetatud punktis 1 iiles pool, antakse iile
politseile.

14.6. Kéesoleva paragrahvi 10ike 2 alusel hoiule voetud ese voi aine, vélja arvatud ese voi
aine, mis on keelatud ja nimetatud punktis 1 {iles pool, hoiustatakse seifis kooli sekretari
juures. Kdesoleva paragrahvi 16ike 1 punktides a-d nimetamata esemed ja ained tagastatakse
Opilase Oppepéeva 1dppedes dpilasele vai piiratud teovdimega Opilase puhul vanemale pérast
Opilase kditumise arutamist vanemaga.

14.7. Kui opilane voi piiratud teovdoimega Opilase puhul vanem ei votnud dra voetud ese
vOi aine kahe nidala jooksul, hivitatakse see ese voi aine mdistilkumal viisil.

14.8. Relva, Iohkeaine vdi aine, mida kasutatakse narkootilise joobe tekitamiseks ning
muud esemeid voi ainesid, mis on keelatud ja nimetatud punktis 1 iiles pool, antakse iile
politseile.

14.9. Kéesoleva paragrahvi 16ike 2 alusel hoiule voetud ese vdi aine, vilja arvatud ese voi
aine, mis on keelatud ja nimetatud punktis 1 iiles pool, hoiustatakse seifis kooli sekretéri
juures. Kdesoleva paragrahvi 16ike 1 punktides a-d nimetamata esemed ja ained tagastatakse
Opilase Oppepédeva l10ppedes Opilasele voi piiratud teovoimega Opilase puhul vanemale pérast
Opilase kéditumise arutamist vanemaga.

14.10. Kui dpilane voi piiratud teovoimega Opilase puhul vanem ei votnud dra vdetud ese
vOi aine kahe nddala jooksul, hivitatakse see ese vdi aine mdistilkumal viisil.



15.Narva Keelteliitseumi kiilastamise tingimused ja kord

15.1. Narva Keelteliitseum on avalik dppeasutus, kuhu vdivad siseneda lapsevanemad ja
kooli kiilalised.

15.2. Vanemad ootavad oma lapsi kooli fuajees vdi garderoobis.

15.3. Vanemad, kes soovivad vestelda klassi-, aine-, abidpetaja, psiihholoogi, logopeedi voi

kooli juhtkonnaga, vdivad seda teha lastevanemate vastuvotuks méératud ajal.

15.4. Vanemad, kes soovivad kohtuda vastuvotuvilisel ajal, on kohustatud ette teatama
oma tulekust ning kooskolastama visiidi osapoolega. Teavitamine toimub, e-kooli, e-posti
vai kooli telefonide kaudu (k.a sekretiri telefon).

15.5. Vanemate osalemist ning viibimist kooli {irituste ajal reguleerib kooli juhtkond.

15.6. Narva Keelteliitseumi kiilalised esitavad valvelauas isikut tdendava dokumendi ja
teavitavad kiilastamise eesmaérgi.

15.7. Kooli kiilalised, vilistlased, vanemad ning lapsed, kes on huvitatud NKL-s
oppimisest, voivad kiilastada kooli juhtkonna ndusolekul voi lahtiste uste paevadel.

15.8. Opetajad, kes ootavad kiilalisi (sugulased, kolleegid, vanemad), informeerivad
tulekust valvelaua tdotajat.

15.9. Isikutest, kes kooli territooriumil voi kooli hoones viibivad alkoholi- voi narkojoobes,
suitsetavad, tuleb koheselt teatada politseiesindajale.



16.Kooli tulnud uutele 6pilastele toe osutamise korraldus

16.1.

Kooli tulnud uutele Opilastele osutatakse tugi eesmirgiga rakendada Opilaste

individuaalseid erisusi arvestavat lahenemist.

16.2.

Kooli tulnud uutele dpilastele toe osutamise eesmirgiga korraldatakse jargmiseid

tegevusi.

16.2.1.

16.2.2.

16.2.3.

16.2.4.

16.2.5.

16.2.6.

16.2.7.

16.2.8.

Kooli juhtkonna esindaja (dppealajuhataja) korraldab kooli tulnud uue dpilase ja nende
vanematega tutvimisvestlust, mille kdigus toimub nende tutvustus kooli eripira,
pdevakava ja dppetegevuse korraldusega (sh hindamissiisteemiga).

Kooli juhtkonna esindaja tutvustab kooli tulnud uut Opilast ja nende vanemaid
klassijuhatajaga, kes edastab vanematele oma kontaktandmeid.

Klassijuhataja tutvustab kooli tulnud uut dpilast klassikollektiivi ja dpetajatega.

Klassijuhataja tutvustab kooli tulnud uut Opilast kooliruumidega ning olulisemate
koolidokumentide  (Narva  Keelteliitseumi  kodukord, Narva Keelteliitseumi
tuleohutusnduded ja evakueerimise plaan) sisu ning tunnikavaga.

Pérast kuud korraldab klassijuhataja kooli tulnud uue Opilase ja tema seadusliku
esindajaga arenguvestlust, et saada tagasisidt ja ennustada vdimalikke probleeme.

Vajadusel mairatakse kooli tulnud uuele Opilasele tugi monede Oppeainete ja kursuste
Oppimiseks arvestades varem Opitud kursusi ja dppeaineid.

Kooli tulnud uue Opilase adaptatsiooni edukust kirjeldab ja analiiiisib klassijuhataja
Oppeperioodi 10pus suulise aruanne ajal.

Kooli tulnud uue Opilase tOhusama tugi osutamise eesmérgiga voib kool kiisida
lisainformatsiooni dppeasutusest, kus ta dppis varem.



17.Narva Keelteliitseumi nutiseadmete kasutamise kord

17.1.

17.1.1.

17.1.2.

17.2.

17.2.1.

17.2.2.

17.2.3.

17.3.

17.3.1.

17.3.2.

17.3.3.

17.3.4.

17.4.

17.4.1.

17.4.2.

Uldsatted

Narva Keelteliitseumi nutiseadmete kasutamise korra eesmirk on tagada turvaline,
keskendumist toetav ning Oppimist ja heaolu soodustav opikeskkond. Kord kehtib koigile
Opilastele, Opetajatele ja kooli tootajatele kogu kooli territooriumil ning kooliga seotud
tegevustel.

Nutiseadmeteks loetakse mobiiltelefone, tahvelarvuteid, nutikellasid, korvaklappe ning
muid elektroonilisi seadmeid, mis vdimaldavad pildistamist, filmimist, salvestamist,
interneti kasutamist voi méngimist.

Nutiseadmete kasutamise pohimdtted

Nutiseadmeid kasutatakse koolis viisil, mis ei hiiri Opet ega kaasdpilasi ning toetab
Oppimist.

Nutiseadmete kasutamine Oppetdods on lubatud ainult Opetaja selgesdOnalisel loal ja
juhendamisel.

Kool ei kontrolli dpilaste seadmete sisu ega tee ldbiotsimisi, vélja arvatud seaduses
sdtestatud juhtudel (nt oht keelatud esemete olemasolule PGS § 58 alusel).

Nutiseadmete kasutamine dppetunni ajal

Nutiseadmed peavad olema Oppetunni ajal héédletud ja vibratsioonita ning hoitud
koolikotis, kui dpetaja ei ole lubanud nende kasutamist dpieesmérkidel.

Arvutimidngude méingimine dppetunni ajal on keelatud kdigis olukordades, kus see héirib
Oppe- voOi kasvatuskeskkonda. Haiirivaks kditumiseks loetakse muu hulgas heli
tekitamine, tdhelepanu hajumine, teiste kaasOpilaste kaasamine vOi Opetaja juhiste
eiramine.

Sotsiaalmeedia kasutamine, muusika kuulamine, video- ja helisalvestiste esitamine ning
muu meelelahutuslik tegevus on tunnis keelatud.

Korvaklappide kasutamine on lubatud ainult dpetaja loal dppetegevuse eesmargil.
Nutiseadmete kasutamine vahetunnis
Nutiseadmeid voib kasutada iiksnes viisil, mis ei héiri teisi ega ohusta turvalisust.

Arvutimdngude médngimine vahetunni ajal ei ole lubatud, kui see hdirib teisi, tekitab
kogunemisi, pohjustab konflikte vdi segab litkumist.



17.4.3. Kolaritest muusika esitamine on kooli territooriumil keelatud.

17.4.4. Pildistamine ja filmimine on lubatud ainult kdikide osapoolte ndusolekul ning viisil, mis
ei riku privaatsust ega turvalisust.

17.5. Nutiseadmete kasutamine kooli iiritustel ja dppekéikudel
17.5.1. Nutiseadmete kasutamise tingimused maérab tritust voi dppekdiku juhtiv dpetaja.
17.5.2. Teiste osalejate salvestamine ilma nende ndusolekuta on keelatud.

17.5.3. Nutiseadmete kasutamine ei tohi takistada tegevustes osalemist ega seada ohtu enda voi
teiste turvalisust.

17.6. Nutiseadmete hoiustamine ja ajutine dravotmine

17.6.1. Kui opilane kasutab nutiseadet keelatud viisil, on Opetajal digus seade ajutiselt hoiule
votta.

17.6.2. Hoiule voetud seade tagastatakse iildjuhul Sppepdeva 16pus Opilasele voi vajadusel
lapsevanemale.

17.6.3. Kui nutiseadet kasutatakse viisil, mis rikub teiste digusi (nt salvestamine ilma loata),
voib kool rakendada tdiendavaid mdjutusmeetmeid vastavalt kooli kodukorrale.

17.6.4. Kui seade voOib sisaldada tdendeid vodimaliku Oigusrikkumise kohta, tegutsetakse
vastavalt seadusele.

17.7. Rikkumiste lahendamine ja mojutusmeetmed

Rikkumiste korral rakendatakse kooli kodukorras sétestatud tugi- ja mdjutusmeetmeid, sealhulgas:

. suuline markus voi pedagoogiline vestlus;

. nutiseadme hoiule votmine;

. lapsevanema teavitamine;

. kirjalik noomitus;

. ajutine osalemiskeeld kooli {iritustel;

. kditumishinde alandamine vastavalt kooli hindamiskorrale.

17.8. Vastutus



17.8.1. Opilane vastutab oma isiklike nutiseadmete siilimise eest; kool ei vastuta kaduma ldinud
vOi kahjustatud seadmete eest.

17.8.2. Opilane on kohustatud jirgima ohutusndudeid ning kiituma viisil, mis ei sea ohtu enda
ega teiste tervist ja heaolu.

17.9. Teavitamine ja joustumine

17.9.1. Nutiseadmete kasutamise kord tehakse Opilastele ja lapsevanematele kéttesaadavaks
kooli kodulehel ja e-kooli kaudu.

17.9.2. Korda vaadatakse iile vihemalt kord Oppeaastas voi vajaduse korral.

17.9.3. Kord joustub direktori kiskkirja alusel.



